Lochgau

LEGO® Stadt

CVJM Lochgau Eichenweg 12 74369 Lochgau LEGO® und Jugend-Referentin
Beate Klumpp

Telefon: 01773911494

E-Mail: beate.klumpp@cvjm.de

Checkliste

Grundsatzliches
1-2 Personen als verantwortliche Leitung gewinnen
Kontakt zur LEGO® Stadt Referentin aufnehmen und Termin und Thema klaren
Gebet fiir den Einsatz (Gottesdienst, Gebetskreise, Hauskreise etc.)
Vorbereitungstreffen planen und Mitarbeitende einladen
Sponsoren gewinnen
Mitarbeitende anfragen
Eine Person pro 4-10 Kinder als Bauleiterin
+30 Personen fiir den Abbau
Personen flir besondere Aufgaben anfragen

- Foto, Prasentation, Download

- Tanz, Bewegungen
etc.
Werbung
Entwurf und Druck von Flyern und Plakaten
3-4 Wochen vorher Verteilung der Flyer und Aufhangen der Plakate
Anzeigen in Gemeindeblatt, Regionalzeitung etc. aufgeben (Redaktionsschluss
beachten)
Flyer/Einladungszettel mit Angeboten fiir Kinder in der Gemeinde vorbereiten
Evtl. Regionalzeitung/-fernsehen informieren, dass ein Bericht gemacht wird
Anmeldung und Verpflegung
Anmeldungen der Kinder organisieren und entgegennehmen
Verpflegung planen und vorbereiten
Raumlichkeiten
Bauraum anfragen und vorbereiten (liiften/einheizen, ausraumen, etc.)
Tische stellen
extra Raum zum Essen mit Tischen und Stuhlen
extra Raum fir Inputs mit Leinwand oder weiRe Wand fiir Prasentationen
Technik
Evtl. Mikrofon (moglichst Funkmikro)
Leinwand und Beamer
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